Die Jugendstrafanstalt Berlin sucht eine*n

Leiterin/Leiter der Vollzugsverwaltung (m/w/d)
Kennziffer: 37/2025

Amtsbezeichnung: Amtmann/Amtfrau

Besoldungsgruppe: A 11

Arbeitszeit: Vollzeit/Teilzeit

Befristung: unbefristet

Die Ausschreibung richtet sich ausschliefilich an Beférderungsbewerbende.

lhre Aufgaben:

Ilhnen obliegt die fachliche Leitung, Organisation und Koordination der bereichsiibergreifenden
Vollzugsverwaltung und Sie tragen Personalverantwortung fiir die Bediensteten in diesem Bereich
(Fach- und Personalverantwortung).

Zu der Vollzugsverwaltung gehdren die Vollzugsgeschdftsstelle, die Zahlstelle, die Hauskammer
und das vollzugliche Beschaffungswesen.

Die Vollzugsgeschdftsstelle verantwortet im Wesentlichen die Fiihrung der
Gefangenenpersonalakten sowie die Organisation und Durchfiihrung der Aufnahmen und
Entlassungen von Gefangenen. Sie stellt die Wahrnehmung von (Gerichts-)Terminen einschlieBlich
samtlicher Verwaltungstdatigkeiten sicher.

In der Zahlstelle werden die Gelder der Gefangenen verwaltet.

Die Hauskammer verwahrt die personliche Habe der Insassen. Sie ist zusténdig u.a. fiir die
Verwaltung und Ausgabe von Gefangenenbekleidung und von Ausstattungsgegenstdnden.

In das vollzugliche Beschaffungswesen fallen Beschaffungen wie z.B. Hygieneartikel,
Haftraumausstattung, Gefangenenbekleidung, Haushaltsgerate.

Als Leiterin oder Leiter des Bereiches erstellen Sie u.a. Handlungsleitfdden fiir den Bereich. Sie
treffen Grundsatzentscheidungen und bewirtschaften die finanziellen Mittel. Sie sind Fiihrungskraft
fir ca. 6 Mitarbeitende der Laufbahngruppe 1 zweites Einstiegsamt.

Ihr Profil;

Sie erfiillen die laufbahnrechtlichen Voraussetzungen fiir das erste Einstiegsamt in der
Laufbahngruppe 2 des allgemeinen nichttechnischen Verwaltungsdienstes bzw. des Justizdienstes
(LVO AVD) oder der Rechtspflegerinnen und Rechtspfleger (LVO Just).



Die ausfiihrlichen Anforderungen und ihre Ausprdgungen finden Sie im beiliegenden
Anforderungsprofil.

Wir bieten...

e Vereinbarkeit von Beruf und Familie
Flexible Arbeitszeitgestaltung, Teilzeitbeschaftigung

e Finanzielle Anreize
behordenspezifische Stellenzulage fiir die Tatigkeit in Justizvollzugsanstalten in
H&he von derzeit 114,71 €/Monat und nach einer zweijdhrigen Dienstzeit im
Justizvollzug in Héhe von derzeit 152,96 €/Monat

Hauptstadtzulage in Hohe von monatlich 150,00 €. Neben der Gewdhrung des
vollen steuerpflichtigen Zulagenbetrages besteht auch die Méglichkeit, einen Teil
davon als zweckgebundenen monatlichen Zuschuss fiir ein
Firmenticketabonnement zu erhalten. Dieser Zuschuss ist unter bestimmten
Bedingungen steuerfrei.

e Ein kollegiales Arbeitsklima
Freundliches und kollegiales Umfeld in einer vielfdltigen, toleranten,
chancengerechten und weltoffenen Behérde. Addquate Einarbeitung durch ein
motiviertes Team. Hohes Maf3 an Eigeninitiative und aktive Mitgestaltung des
Arbeitsbereiches

e Gesundheitsmanagement
Gesundheitstérderung am Arbeitsplatz durch modernes Gesundheitsmanagement,
vielfaltige prdventive und unterstiitzende Angebote fiir alle Lebenslagen, externe
kostenlose Sozialberatung,

e Weiterbildung
Weiterentwicklung personlicher Kompetenzen und Karrierechancen, breites
Angebot an fachlichen und auflerfachlichen Fort- und Weiterbildungen,
Qualifizierungsmaoglichkeiten

Hinweise zum Bewerbungsverfahren und Ansprechpersonen:

Bitte bewerben Sie sich bis 17.11.2025 - innerhalb von 3 Wochen nach Veréffentlichung
der Ausschreibung - ausschliefllich online iiber den Button "Jetzt bewerben!" auf dem
Karriereportal unter der Kennziffer 37/2025.

Kosten im Zusammenhang mit |hrer Bewerbung (z.B. Fahrtkosten) kénnen wir leider nicht
erstatten.



Sind Sie im 6ffentlichen Dienst tatig? Dann erkldren Sie bitte |hr Einverstdndnis zur
Einsichtnahme in die Teile lhrer Personalakte, die Ihre Personalentwicklung betreffen.

Mochten Sie |hr Einverstandnis nicht erteilen, entstehen Ihnen keine Nachteile. Die
Vorlage einer aktuellen dienstlichen Beurteilung bzw. eines qualifizierten
Arbeitszeugnisses ist erforderlich. Sie kann auch mit den Bewerbungsunterlagen oder
separat Ubersandt werden.

Wahrend der Bewerbungsphase findet die Kommunikation in der Regel per E-Mail statt. Bitte
iberprifen Sie regelmdafig lhren E-Mail-Posteingang sowie Ihren Spam-Ordner.

Wir schétzen und férdern die Vielfalt. Wir begriiflen Bewerbungen von Menschen aller
Religionen und Weltanschauungen, sexueller Orientierungen und geschlechtlicher
|dentitaten. Frauen, People of Color und Personen mit familigrer Migrations- und
Fluchtgeschichte sowie eigenem Migrationshintergrund werden besonders ermutigt, sich
zu bewerben. Bewerbungen von Menschen mit Schwerbehinderung oder denen
Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung und Qualifikation vorrangig beriicksichtigt.

Der Schutz lhrer personenbezogenen Daten ist uns ein besonderes Anliegen. Aus diesem
Grund méchten wir Sie Giber die Nutzung |hrer personenbezogenen Daten im Rahmen des
Bewerbungsverfahrens und |hre daraus entstehenden Rechte aufkldren und damit unseren
Informationspflichten nach Artikel 13 EU-Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO)
nachkommen. Die JSA Berlin verwendet zur Erflillung lhrer gesetzlichen Pflichten auch im
Bewerbungsverfahren personenbezogene Daten. Bei der Durchfiihrung des
Auswahlverfahrens werden lhre Daten gespeichert und verarbeitet. Die Datenschutzerkldrung
ist unter nachfolgendem Link einzusehen:
https://www.berlin.de/justizvollzug/anstalten/jugendstrafanstalt-
berlin/datenschutzerklaerung.703688.php

Ansprechpartner/in fiir Ihre Fragen:
Fiir das Auswahlverfahren: Frau Lorenz (030) 90 144 2518
Frau Wendland (030) 90 144 2517

Fiir das Aufgabengebiet: Frau Knéppchen (030) 90 144 2505

Weitere Informationen zur Jugendstrafanstalt unter:

https://www.berlin.de/justizvollzug/anstalten/jugendstrafanstalt-berlin/
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