
       

                                                                                                                                         

                  

 

 

Leitung des Kinder- und Jugendgesundheitsdienstes (KJGD) und Koordination des Fachbereichs 1  

Teilbereich Leitung KJGD und Koordination Fachbereich 1 

• Leitung des Kinder- und Jugendgesundheitsdienstes mit: 
o Organisation des Dienstbetriebes und Aufgabenzuweisung 
o Erarbeitung von Bearbeitungsstandards und Arbeitsanweisungen 
o Fachliche Beratung und Unterstützung der Beschäftigten der Gruppe 
o Erstbeurteiler für die zugeordneten Beschäftigten 
o Durchführung von Dienstbesprechungen, Personalgesprächen und Jahresgesprächen für die 

zugeordneten Beschäftigten 
o Ermittlung notwendiger Maßnahmen der Personalentwicklung und Fortbildung für die 

Beschäftigten der Gruppe 
o Umsetzung der Instrumente des Personalmanagements 
o Führungsverantwortung im Rahmen moderner Personalmanagementinstrumente 
o Praxisanleitung von Nachwuchskräften 
o Inhaltliche Verantwortlichkeit für die Arbeit des Fachdienstes 
o Erhebung der Daten für die Kosten- und Leistungsrechnung 

• Koordination der Fachdienste des Fachbereichs 1 (Kinder- und Jugendgesundheitsdienst, Zahnärztlicher 
Dienst, Kinder- und Jugendpsychiatrischer Dienst, Therapeutischer Bereich) mit: 
o Kanalisierung der Kommunikation zwischen Amtsleitung und Fachdiensten/Beschäftigten 
o Interessenvertretung des Fachbereichs gegenüber der Amtsleitung  
o Repräsentation des Fachbereichs nach außen 
o Identifizierung von Schnittstellen zwischen den Fachdiensten 

 



       

                                                                                                                                         

                  

 

Teilbereich ärztliche Tätigkeit 

• Untersuchung von Säuglingen, Kleinkindern und Schülern in Sprechstunden, Kitas, Schulen, 
Gemeinschaftsunterkünften, stationären Einrichtungen 

• Fertigung sozialpädiatrischer Stellungnahmen und Gutachten, auch zur Adoptionstauglichkeit 
• Einschulungsuntersuchungen 
• Entwicklungsscreening in Kindertagesstätten 
• Untersuchung nach dem Jugendarbeitsschutzgesetz 
• Durchführung von Früherkennungsuntersuchungen und Untersuchungen vor Aufnahme in 

Gemeinschaftseinrichtungen 
• Impfberatung 
• Durchführung von Impfungen 
• Einleitung von Hilfen aus gesundheitlicher und sozialmedizinischer Sicht 

• Therapieverordnungen 

• Personenkreiszuordnungen im Rahmen der Eingliederungshilfe 
• Mitwirkung bei Maßnahmen im Rahmen des Kinderschutzes 
• Präventiver gesundheitsbezogener Kinderschutz 
• Regelmäßige Durchführung von team- und tätigkeitsbezogenen Dienstbesprechungen 
• Mitarbeit in bezirklichen und überbezirklichen Gremien 
• Beratung von Kindern und Bezugspersonen zu Pflege, Entwicklung und Ernährung sowie über Hilfs- und 

Leistungsangebote 
• Mitwirkung bei Beratung und Integration behinderter und von Behinderung bedrohter Kinder 
• Entwicklung und Durchführung von Konzepten und Projekten zur Gesundheitsförderung in Kitas und 

Schulen 
• Gesundheitsberichterstattung und Statistik 
• Mitwirkung an Konzeptionierung und Durchführung von Maßnahmen zum Kinderschutz 
• Mitwirkung an der Seuchenalarmplanung und Übernahme von Aufgaben in Pandemiefällen 
• Mitwirkung in überbezirklichen Gremien, insbesondere der KJGDs und Sen WGP 
• Wahrnehmung der amtsärztlichen Aufgaben in Abwesenheit von Ges L (außer Verwaltungsbereich) 
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