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Bei Tarifbeschäftigten (m/w/d):  

Abgeschlossene Berufsausbildung zum/r medizinischen Fachangestellten  

oder 

zum/zur Arzthelfer/in 

 

Erwartet wird der sichere mündliche und schriftliche Gebrauch der deutschen Sprache  

Erwünscht sind Fremdsprachenkenntnisse 

• 

• 

• 

☐ ☒ ☐ ☐

• kennt den Aufbau der Berliner Verwaltung, sowie die grundsätzliche 

Aufgabenstellung in einem Gesundheitsamt 

• kennt die GGO I, insbesondere Schriftgutverwaltung und Archivie-

rung

☐ ☐ ☒ ☐

• kann bei Bedarf Statistiken erstellen 

• verfügt über Erfahrungen mit psychisch kranken und kognitiv einge-

schränkten Menschen

☐ ☒ ☐ ☐

► ☒ ☐ ☐ ☐
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• 

• 

► ☒ ☐ ☐ ☐

• 
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► ☐ ☒ ☐ ☐
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• 

• 

► ☐ ☒ ☐ ☐
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►
☐ ☒ ☐ ☐
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• 

► ☐ ☒ ☐ ☐
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• 

• 

► ☒ ☐ ☐ ☐
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►
☐ ☒ ☐ ☐
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☐ ☒ ☐ ☐
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