POLIZE|I BERLIN En

Die Polizei Berlin, Ihre moderne Hauptstadtpolizei.

Werden Sie jetzt Teil unseres Teams und arbeiten Sie mit 27.000 Kolleginnen und Kollegen
gemeinsam in verschiedensten Berufs- und Fachrichtungen fur die Sicherheit Berlins

Mitarbeiterin/Mitarbeiter in der Vernehmungsunterstiitzung

(w/m/d)

Kennziffer: 055-25

Diese Aufgaben erwarten Sie:

e die Erledigung von Schreibarbeiten, dazu z&hlt vor allem das wortwértliche
Protokollieren des Gesprdchsverlaufes von Beschuldigten- und
Zeugenvernehmungen meist liber mehrere Stunden, auch in Umgangssprache
oder Dialekt, einschliefilich des selbststdndigen Einfligens von
Vernehmungsvermerken,

e die Verschriftung von Audio- und Videovernehmungen, Notrufaufzeichnungen
sowie anderen Aufnahmen von digitalen Datentrdgern,

e die Fertigung von Abschriften von handschriftlichen Schreiben,

e die Mitschrift von diktierten Berichten,

e die Vorbereitung einer reibungslosen Vernehmungsdurchfiihrung,

e Dokumentation und Protokollierung von Besprechungen,

e Unterstiitzung bei der Biiroorganisation.

Sie verfiigen iiber...

e einen Abschluss einer Ausbildung als Kauffrau/-mann fiir Biromanagement oder
Verwaltungsfachangstelle/Verwaltungsfachangsteller oder vergleichbare
Ausbildungen oder vergleichbare Kenntnisse, Fdhigkeiten und Erfahrungen

e sehr gute Schreibleistungen,

e ein ausgesprochen hohes Konzentrationsvermdgen, zum Teil iiber mehrere
Stunden,



die Bereitschaft zu Mehrarbeit in der Nachtzeit, an Wochenenden und Feiertagen,
sehr hohe physische Belastbarkeit aufgrund regelmafliger Rufbereitschaften sowie
Kommissionstdtigkeiten und

eine lber das iibliche Maf3 hinausgehende Belastbarkeit und psychische Resilienz
wegen der moglichen Konfrontation mit Themenbereichen wie Tétung,
Vergewaltigung, Tétung von Kindern, Verstimmelung und sadistischen
Sexualpraktiken, die detailliert aufzunehmen sind.

Dariiber hinaus wiinschen wir uns...

Kommunikationsvermégen, soziale Kompetenz, Selbstbewusstsein, Zuverldssigkeit und ein
hohes Maf3 an Flexibilitat.

Wir bieten lhnen...

eine verantwortungsvolle Tdtigkeit von hoher gesellschaftlicher Bedeutung mit der
Sie einen wichtigen Beitrag zur Aufgabenerfiillung der Polizei Berlin leisten;

die Moglichkeit, als Teil einer vielfdltigen und toleranten Verwaltung in einer
weltoffenen Stadt die Zukunft mitzugestalten;

die Unterstiitzung bei der Einarbeitung durch ein erfahrenes Team;

die Moglichkeit, Thre persoénlichen und fachlichen Kompetenzen durch individuelle
und bedarfsorientierte Qualifizierungs- und Personalentwicklungsmafinahmen
weiter zu entwickeln und so Karrieremdoglichkeiten fiir sich zu eroffnen;

die Vereinbarkeit von Beruf, Familie, und Pflege durch eine flexible
Arbeitszeitgestaltung (Teilzeitbeschaftigung, gleitende Arbeitszeit, Homeoffice,
Telearbeit) im Rahmen der dienstlichen Méglichkeiten;

30 Urlaubstage im Jahr;

ein betriebliches Gesundheitsmanagement mit vielfaltigen Angeboten (z. B.
kostenlose Gesundheitschecks, Grippeschutzimpfungen);

eine monatliche Hauptstadtzulage in Héhe von bis zu 150,00 € und/oder einen
Zuschuss zum VBB-Firmenticket.

Hinweise zur Bewerbung:

Bitte

reichen Sie zu lhrer Bewerbung folgende Bewerbungsunterlagen ein:

ein aussagekrdftiges Motivationsschreiben,

einen tabellarischen Lebenslauf, aus dem u. a. alle bisherigen Tatigkeiten, die
bislang besuchten Fortbildungsveranstaltungen sowie besondere Befdhigungen fiir
das ausgeschriebene Arbeitsgebiet hervorgehen,

Ausbildungszeugnis,

Arbeitszeugnisse bisheriger Arbeitgeber.



Menschen mit einer eventuell vorliegenden Schwerbehinderung/Gleichstellung fligen
bitte einen entsprechenden Nachweis bei.

Die Ubersendung eines (Pass-)Fotos ist nicht erforderlich.

Die vollstdndigen Bewerbungsunterlagen sind in deutscher Sprache einzureichen. Es
kdnnen nur Bewerbungen mit vollstandig vorliegenden Unterlagen beriicksichtigt werden.

Weitere Hinweise fiir Dienstkrafte des Landes Berlin:

Im Rahmen des Auswahlverfahrens ist Ihre aktuelle Beurteilung bzw. Leistungsaussage
(moglichst nicht alter als 1 Jahr) zu beriicksichtigen. Bitte kimmern Sie sich daher
rechtzeitig um die Erstellung einer dienstlichen Beurteilung bzw. Leistungsaussage.

Weitere Informationen zur ausschreibenden Dienststelle unter: www.polizei.berlin.de oder

zur Berliner Verwaltung unter: www.berlin.de/karriereportal.
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