
 

 

 
  

  

 
Justizvollzugsanstalt Plötzensee  
  

  

 

 
Mitarbeit in der Vollzugsverwaltung (Vollzugsgeschäfts- und Zahlstelle)  
  
● Mitarbeit in der Vollzugsgeschäftsstelle  
● Mitarbeit in der Zahlstelle 

  

 

 

 

Erfüllung der laufbahnrechtlichen Voraussetzungen  

 

 

  

  

     

 
Kenntnisse einschlägiger Rechtsvorschriften (StVollzG Bln,  
VGO, StVollstrO, DSVollz, StGB, StPO, BtmG, GnO,   
JVollzDSG Bln., UVollzG Bln., LHO, AV LHO, ZPO ) sowie der 
hierzu erlassenen Ausführungsvorschriften einschließlich der 
Kommentierungen  

 

 

 
 

 
Kenntnisse der vollzuglichen Organisationsstrukturen und der 
Verfahrensabläufe  

 

 

  

 
Kenntnisse der gültigen Dienstvorschriften und 
Hausverfügungen der Anstalt  

 
 

 

 



 
Verwaltungstechnische, praxisbezogene 
Kenntnisse/Erfahrungen  

 

 

  

 
Fachspezifische IT-Kenntnisse (z.B. Basis-Web)  

 
 

 
 

 
 

 

   



  



  

  

  
►  

 
 

  

● hört aktiv zu, argumentiert und handelt situations- und 
personenbezogen  

 

● drückt sich schriftlich und mündlich klar, verständlich und 
adressatengerecht aus  

● gibt Informationen zeitnah, umfassend und verständlich 
weiter  

  

 

  
 

 

● arbeitet konstruktiv und vertrauensvoll mit anderen zusammen   

● verhält sich kollegial und hilfsbereit  

● erkennt Konflikte, bleibt ruhig und ausgeglichen, strebt 
tragfähige Kompromisse/Lösungen an  

  

  

  

  

     

  

►  

 

 

 

 

 

● verhält sich Kunden gegenüber sachlich, freundlich und 
aufgeschlossen  

 

● geht mit Distanz/Nähe Inhaftierten gegenüber angemessen 
um  

 

● achtet auf korrekte (Dienst-)Kleidung und ein gepflegtes 
Äußeres  

 

 

 

 

  
 

  

● zeigt Offenheit und Respekt gegenüber unterschiedlichen 
Erfahrungshintergründen und Lebensweisen (Wertschätzung von  
Vielfalt)  

 

● ist bereit, gewohntes Denken und eigene Verhaltensweisen zu 
hinterfragen und zu verändern  

 

● positioniert sich gegen Diskriminierung  

► 

► 



  

► 
-  

-  

  
  

 

 ● ist offen und respektvoll gegenüber Menschen unterschiedlicher 
Herkunft und Prägung  

 

 ● pflegt einen offenen, respektvollen und achtsamen Umgang 
gegenüber Menschen mit Migrationsgeschichte  

● stellt sich auf Menschen anderer Kulturen und deren besondere 
Bedürfnisse ein  

  
►  

 
 

  

●   

●  

●  

 
  

  

  

  

  

  


