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Präsentationsfähigkeit  

► Fähigkeit, Inhalte situations- und adressatengerecht 
aufzubereiten und mit Hilfe von Medien, Arbeitsmittel/-
techniken strukturiert und logisch zu vermitteln. 

 
● visualisiert Inhalte, Prozesse, Ideen  
 

● setzt Arbeitsmittel, Arbeitstechniken und Medien situations- 
und personenbezogen ein 

● berücksichtigt zeitliche Vorgaben 

Moderationsfähigkeit 

► Fähigkeit, Diskussionen neutral, ziel- und ergebnisorientiert 
zu steuern. 

● nutzt Moderationsmethoden in Besprechungen 

● strukturiert den Gesprächsablauf 

● sichert Ergebnisse 


