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Bei Tarifbeschäftigten (m/w/d):  

Abschluss der Ausbildung zum/zur Verwaltungsangestellten, Fachangestellte/r für 
Bürokommunikation oder Abschluss des Verwaltungslehrgangs I der 
Verwaltungsakademie Berlin, Verwaltungsschule oder vergleichbare Kenntnisse und 
Erfahrungen  
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Anforderungsprofil 
Stand:  Apr 2026  

Ersteller/in: 

 

Die grau unterlegten Felder markieren den verbindlichen Teil des Basisanforderungsprofils. 

 

Stellentitel / Funktion:  

Dienststelle: 

Bezirksamt Mitte von Berlin 

Geschäftsbereich Bezirksbürgermeister 

Amt für Weiterbildung und Kultur 

Interner Dienst Finanzen 

 

1 Beschreibung des Arbeitsgebietes 
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3.  

3.1 

Leistungsmerkmale 

Fachkompetenzen 

Gewichtungen * 

4 3 2 1 

• 

• 
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