POLIZEI BERLIN En

Die Polizei Berlin, Inre moderne Hauptstadtpolizei.

Werden Sie jetzt Teil unseres Teams und arbeiten Sie mit 28.000 Kolleginnen und Kollegen

gemeinsam in verschiedensten Berufs- und Fachrichtungen fiir die Sicherheit Berlins.

Sachbearbeiterin/Sachbearbeiter IPV-OM
LKA St 32

(w/m/d)

Kennziffer: 164- 26

Diese Aufgaben erwarten Sie:

e Sie bearbeiten die Personen- und Stellendaten entsprechend der
Zustdandigkeitsfestlegungen (sog. OXE-Listen: Verteilung von Arbeitsvorgdngen
bei Personalangelegenheiten) fiir den Personal- und Stellenwirtschaftsbereich
des LKA.

e Sie fiihren den Personal- und Stellendatenbestand der Gliederungseinheit
mittels IPV-System (Integrierte Personalverwaltung: IT - Verfahren zur
Unterstiitzung der Personalverwaltung im &ffentlichen Dienst).

e Sie priifen Verfiigungen auf Einhaltung der entsprechenden stellentechnischen
Voraussetzungen und personalrechtlichen Vorschriften.

e Sie priifen Verfiigungen nach haushaltsrechtlichen Erfordernissen.

e Sie sind selbststdndig fiir die Notierung und Verdnderung des Datenbestandes
zustandig.

e Sie erstellen Abfragen und Auswertungen nach Auftrag.

Uber die formalen Voraussetzungen hinaus verfiigen Sie iiber:



e vertiefte Fahigkeiten und Erfahrungen der Verfahrensbestimmungen und -
hinweise zum IPV-System (Integrierte Personalverwaltung), insbesondere bei
der Anwendung des Moduls OM sowie vertiefte haushaltsrechtliche und
stellentechnische Erfahrungen; vertiefte Erfahrungen bei der dezentralen
Ressourcenverantwortung im Personalhaushaltsbereich;

e vertiefte Erfahrungen bei der Umsetzung personeller Mafinahmen;

e Grundkenntnisse im Besoldungs-, Tarif- und Schwerbehindertenrecht;
Kenntnisse der datenschutzrechtlichen Vorschriften (BInDSG);

e Kenntnisse in Angelegenheiten des Mutterschutzes und Elternzeit;

e vertiefte Kenntnisse liber Organisationsformen, Gliederungen, Zustandigkeiten
und Aufgaben der Polizei Berlin und praktische Erfahrungen auf dem Gebiet
der Datenverarbeitung, insbesondere im Umgang mit Microsoft Office;

Dariiber hinaus wiinschen wir uns:

e Einfiihlungsvermdgen und Uberzeugungskraft sowie Geschick und
Kontaktfreudigkeit mit den Dienstkraften und Dienststellen;
e Gewissenhaftigkeit, Flexibilitat, Selbststandigkeit, Belastbarkeit und

organisatorische Fahigkeiten.

Wir bieten lhnen...

* eine interessante, abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und anspruchsvolle
Tatigkeit, mit der Sie einen wichtigen Beitrag zur Funktionsfdhigkeit der Polizei
Berlin leisten,

» die Moglichkeit, als Teil einer vielfaltigen und toleranten Verwaltung in einer

weltoffenen Stadt die Zukunft mitzugestalten,

* Unterstiitzung bei der Einarbeitung durch ein erfahrenes Team,

» die Moglichkeit, Ihre personlichen und fachlichen Kompetenzen durch individuelle
und bedarfsorientierte Qualifizierungs- und Personalentwicklungsmaf3inahmen
weiter zu entwickeln und so Karrieremoglichkeiten fir sich zu er6ffnen,

» die Vereinbarkeit von Beruf, Familie und Pflege durch eine flexible
Arbeitszeitgestaltung (Teilzeitbeschaftigung, gleitende Arbeitszeit, Homeoffice,
Telearbeit) im Rahmen der dienstlichen Notwendigkeiten,

* 30 Urlaubstage im Jahr,

« ein befriebliches Gesundheitsmanagement mit vielfdltigen Angeboten (z. B.
kostenlose Gesundheitschecks, Grippeschutzimpfungen, sportliche Aktivitaten,
Workshops),



» eine monatliche Hauptstadtzulage in Héhe von bis zu 150,00 € und/oder einen

Zuschuss zum VBB-Firmenticket.

Bitte reichen Sie zu lhrer Bewerbung folgende Bewerbungsunterlagen ein:

Bewerbungsanschreiben, Lebenslauf, aktuellen Leistungsbericht/aktuelles Arbeitszeugnis,
Ausbildungsabschluss (IHK Abschluss), ggf. Fortbildungsnachweise/Zertifikate bezogen auf
das Aufgabengebiet, bei einer eventuell vorliegenden

Schwerbehinderung/Gleichstellung einen entsprechenden Nachweis.

Alle Bewerbungsunterlagen sind in deutscher Sprache einzureichen. Es kdnnen nur
Bewerbungen mit vollstdndig vorliegenden Unterlagen beriicksichtigt werden. Bei im

Ausland erworbenen Abschliissen ist eine beglaubigte Ubersetzung beizufiigen.

Sie haben einen ausldndischen Bildungsabschluss?
Bitte informieren Sie sich iber die Anerkennung der Gleichwertigkeit (Zeugnisbewertung)
mit einem deutschen Berufsausbildungs- oder Hochschulabschluss bei der Zentralstelle fiir

auslandisches  Bildungswesen  (ZAB) unter http://www.kmk.org/zab/zentralstelle-

fuerauslaendisches-bildungswesen.html sowie http://anabin.kmk.org/anabin.html.

Weitere Informationen zur ausschreibenden Dienststelle finden Sie unter:

www.polizei.berlin.de. Informieren Sie sich gerne unter 110prozent.berlin.de zur Berliner

Verwaltung unter: www.berlin.de/karriereportal.
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