
  
  

Die Polizei Berlin, Ihre moderne Hauptstadtpolizei. 
 

Werden Sie jetzt Teil unseres Teams und arbeiten Sie mit mehr als 28.000 Kolleginnen und 
Kollegen gemeinsam in verschiedensten Berufs- und Fachrichtungen für die Sicherheit Berlins. 

 

Werkstudentin/Werkstudent für die Polizeibibliothek –

Schwerpunkt Sacherschließung  

(w/m/d) 

Kennziffer: 2-043-20 

Über uns: 

Die Polizeibibliothek versorgt die Beschäftigten der Polizei Berlin mit Fachliteratur und  

Informationen insbesondere aus den Bereichen Polizei, Recht, Kriminalistik, Kriminologie 

und Verwaltung. 

 

Ihre unterstützenden Aufgaben:  

 der inhaltlichen Erschließung von Büchern und anderen Medien, 

 der Vergabe und Pflege von Schlagwörtern und Sachbegriffen nach den in der  

Polizeibibliothek angewandten Erschließungsregeln, 

 der Zuordnung von Medien zu Sachgruppen bzw. Systematikstellen, 

 der Prüfung und Qualitätssicherung vorhandener Erschließungs- und Katalogdaten, 

 Recherchen in Bibliothekskatalogen, Fachdatenbanken und Normdatenbeständen sowie 

 weiteren Aufgaben der bibliothekarischen Bestandsarbeit. 

 

Ihr Profil: 

 Studentin/Student eines der Bachelorstudiengänge Bibliotheks- und 

Informationswissenschaft, Informationswissenschaft, Bibliotheksmanagement oder einen 

vergleichbaren Studiengang, 

 mindestens im dritten Semester und haben bereits 60 Leistungspunkte erreicht. 



Das sollten Sie mitbringen: 

 Interesse an Sacherschließung, Klassifikation und Informationsrecherche, 

 können komplexe Inhalte erfassen und präzise auf wesentliche Themen und Begriffe 

reduzieren und 

 arbeiten sorgfältig, strukturiert, selbstständig und zuverlässig. 

Von Vorteil sind erste Kenntnisse oder praktische Erfahrungen in der Sacherschließung, 

insbesondere im Umgang mit RSWK/GND (Schlagwortkatalogisierung und gemeinsame 

Normdatei), Klassifikationen oder kontrollierten Vokabularen. Diese Kenntnisse sind keine 

zwingende Voraussetzung; eine Einarbeitung erfolgt im Rahmen der Tätigkeit. 

Interesse an den Themenfeldern Polizei, Recht, Kriminalistik und Kriminologie ist 

ausdrücklich erwünscht. 

 

Wir bieten Ihnen:  

 eine studiennahe und abwechslungsreiche Tätigkeit in einer spezialisierten Fachbibliothek, 

 praktische Erfahrungen in Sacherschließung, Recherche und bibliothekarischer 

Bestandsarbeit, 

 Einblicke in die Informations- und Wissensversorgung der Polizei Berlin, 

 eine strukturierte Einarbeitung, 

 die Möglichkeit, als Teil einer vielfältigen und toleranten Verwaltung in einer weltoffenen 

Stadt die Zukunft mitzugestalten, 

 die Möglichkeit, Ihre persönlichen und fachlichen Kompetenzen weiter zu entwickeln und 

Berufserfahrung zu sammeln, 

 eine monatliche Hauptstadtzulage in Höhe von bis zu 150,00 € und/oder einen Zuschuss 

zum VBB-Firmenticket/Deutschlandticket, 

 flexible Arbeitszeiten im Rahmen der dienstlichen Möglichkeiten, sowie Homeoffice. 

 

Bitte reichen Sie zu Ihrer Bewerbung folgende Bewerbungsunterlagen ein: 

 Bewerbungsanschreiben,  

 einen tabellarischen lückenlosen Lebenslauf,  

 eine aktuelle Immatrikulationsbescheinigung, einschließlich der erreichten 

Leistungspunkte, 

 ggf. einen Nachweis über weitere Qualifikationen. 



Bei einer eventuell vorliegenden Schwerbehinderung/Gleichstellung ein entsprechender Nachweis. 

 

Alle Bewerbungsunterlagen sind in deutscher Sprache einzureichen. Es können nur Bewerbungen 

mit vollständig vorliegenden Unterlagen berücksichtigt werden. Bei im Ausland erworbenen 

Abschlüssen ist ein Nachweis über die Anerkennung und eine beglaubigte Übersetzung beizufügen. 

Weitere Informationen zur ausschreibenden Dienststelle finden Sie unter: www.polizei.berlin.de. 

Informieren Sie sich gerne unter www.110prozent.berlin.de über die Polizei Berlin als Arbeitgeberin. 

 

  


